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Yataggn Meslek Yiiksekokulu Revizyon 30/11/2023
Siirekli Is¢ci (Temizlik) Gorev Tanimi Tarihi/Sayist
Toplam Sayfa Bir(1)
Kadro Unvam: Siirekli Tsci ‘Giirev Unvam : Siirekli Isgi

Gérevli Personelin Adi Soyadi: Selguk Kocakir-Sevgi Uslu-Ozgiin Ayaz

Bagh Bulundugu Unvan: Yiiksekokul Sekreteri ‘Vekalet -

Gorev ve Sorumluluklar

Mesai saatleri iginde is sagligi ve glivenligine uygun hizmet vermek.

diizeninin devaminin saglanmasi,

Sorumlulugunda olan i¢ ve dis alanlarin diizenli, temiz ve hijyenik olmasini, birimlerin bina, eklenti ve katlarinda yerlesim

3 |Simnif, laboratuvar, atdlye ve koridor gibi alanlarin havalandirilmasi, kullanilmayan oda ve klimalarin kapatilmas1

4 |Arag ve geregleri kullanma talimatlarina uygun olarak kullanmak, muhafaza etmek

Elektrik, su, cam, gergeve, kapilarda vb. aksakliklar yiiksekokul sekreterine bildirmek, yanan lamba, agik kalmus 151k,

5 |agik kalmis musluk vb. israfa neden olan her seye miidahale etmek.

6 [Bagli oldugu yonetici/yoneticiler tarafindan mevzuat ¢ergevesinde verilen diger isleri ve islemleri yapmak.

iSIN CIKTISI

Meslek Yiiksekokulunun temizlik ve diizeninin saglanmast.

iSIN GEREKLERIi

Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine ve sorumluluga sahip olmak,

BiLGi KAYNAKLARI

ILETiSiM iCERISINDE OLUNAN BiRiMLER /
KURUMLAR

Ogretim Elemanlar1, Boliim Sekreterligi, Personel Biiro, Ogrenci Isleri Biirosu,

Maas Tahakkuk Biiro, Miidiirliik Makami.

Bu dokiimanda ag¢iklanan gorev tammlarimi okudum. Gorevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih

Adive Soyadi : SELCUK KOCAKIR-SEVGI USLU-OZGUN AYAZ

imza

HAZIRLAYAN

Aliye TOPALOGLU
Yiiksekokul Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof.Dr.Alper TONGUC
Yiiksekokul Miidiirii




